个人技术业务总结（二号黑体居中）

（空一行）

单位
姓名（四号宋体，居中）

（空一行）

一、基本情况（四号楷体刷黑）
包括：毕业于何学校、何专业、参加工作时间、工作简历、专业工作时间（四号宋体，行间距固定值 22 磅）

二、专业理论水平（四号楷体刷黑）
包括：概述、参加理论培训、实践操作培训、其它进修培训情况、掌握专业理论知识情况、掌握技能情况（四号宋体，行间距固定值 22 磅）

三、工作表现（四号楷体刷黑）
包括：获奖情况、特别是在各种技能竞赛中获奖、获技术能手、岗位标兵情况（四号宋体，行间距固定值 22 磅）

四、工作业绩（四号楷体刷黑）
生产经营中解决的技术难题、技术攻关和革新成果（四号宋体，行间距固定值 22 磅）

五、授徒传艺情况（四号楷体刷黑）
（四号宋体，行间距固定值 22 磅）

年  月  日

（四号宋体）

（本材料要求技师2000-5000字，高级技师3000-5000字并经主管部门审核盖章）

